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หลักฐานประกอบการเข้าร่วมประชุมผู้ถอืหุ้น วธีิการมอบฉันทะ การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  
และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถอืหุน้ 

เพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทจดทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปรง่ใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุน้ 
บรษัิทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร หรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้
รว่มประชุม เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป ทัง้นี ้เนื่องจากผูถื้อหุน้บางรายอาจยงัไม่คุน้เคยกบัขอ้พึงปฏิบตัิที่น  ามาใชใ้น
การประชมุผูถื้อหุน้ บรษัิทจึงขอสงวนสทิธิที่จะผ่อนผนัการยื่นเอกสาร หรอืหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรอืผูแ้ทนของผู้
ถือหุน้ท่ีมีสทิธิเขา้รว่มประชมุแตล่ะรายตามที่บรษัิทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

1. หนังสือมอบฉันทะ 

 บริษัทฯ ไดส้่งหนงัสือมอบฉันทะ ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้รว่มประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉันทะให้
บคุคลอื่นเขา้รว่มประชุมแทน หรือมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทเป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทนได ้(สิ่งที่สง่มาดว้ย 
8) โดยหนงัสอืมอบฉนัทะมี 3 แบบดงันี ้

- แบบ ก. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทั่วไป ซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซอ้น 

- แบบ ข. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่ง ๆ ท่ีตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและตายตวั 

- แบบ ค. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่ งตั้งให ้
Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

2. เอกสารที่ใช้ประกอบการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

2.1. บุคคลธรรมดา 

(1) ผู้ถอืหุ้นที่มีสัญชาติไทย 

(ก) ตวัจรงิ/ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ (บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรขา้ราชการ หรอืบตัรพนกังาน
รฐัวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  
 -  หนงัสอืมอบฉนัทะซึง่กรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ    

  พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
-  ส  าเนาบตัรประจ าตวัของผูม้อบฉนัทะ ซึง่ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
-  ตวัจรงิ/ส าเนาบตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ ซึง่ลง 
นามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(2) ผู้ถอืหุ้นชาวต่างประเทศ 

(ก) ตวัจรงิ/ส าเนาหนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้ 
(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  

-  หนงัสอืมอบฉนัทะซึง่กรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ    
  พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
-  ส  าเนาหนงัสอืเดินทางของผูม้อบฉนัทะ ซึง่ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
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-  ตวัจรงิ/ส าเนาบตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ ซึง่ลง
นามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2. นิติบุคคล 

(1) นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
(ก) หนงัสือมอบฉนัทะซึง่กรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบ

ฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(ข) ส าเนาหนงัสือรบัรองนิติบคุคล ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ซึ่ง
กรรมการผูม้ีอ  านาจที่ไดล้งนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 

(ค) ส าเนาบตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม
แทนผูถื้อหุน้ซึง่ออกโดยสว่นราชการ ซึง่ผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(ง) ส  าเนาบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะซึง่ออกโดยสว่น
ราชการ ซึง่ผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(2) นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 
(ก) หนงัสือมอบฉนัทะซึง่กรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบ

ฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(ข) ส าเนาหนงัสือรบัรองนิติบคุคลหรอืเอกสารจดัตัง้นิติบคุคลของผูถื้อหุน้  ซึ่งออกโดยหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง
ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุ แสดงช่ือ สถานท่ีตัง้ส  านกังานใหญ่ และรายช่ือและอ านาจของผูม้ีอ  านาจ
ลงนามแทนผูถื้อหุน้ ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง พรอ้มประทับตรา
ส าคญั (ถา้มี) 

(ค) ส าเนาบตัรประจ าตวัหรอืหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้
ซึง่ออกโดยสว่นราชการ ซึง่ผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(ง) ส  าเนาบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะซึง่ออกโดยสว่น
ราชการ ซึง่ผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

   

 ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ 
สถานที่ประชุมได้ตั้งแต่เวลา 08.00 น. ของวันที่ 29 เมษายน 2567 เป็นต้นไป 

หมายเหตุ   ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้รว่มประชุมสามญัผู้ถือหุน้ประจ าปี 2567 สามารถมอบฉนัทะใหก้รรมการ
อิสระของบรษัิท เพื่อเขา้รว่มประชมุและออกเสียงลงคะแนนในนามของผูถื้อหุน้ โดยจดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะ
ที่ระบขุอ้ความครบถว้นสมบรูณแ์ลว้มายงับรษัิท ซนัไทยอตุสาหกรรมถงุมือยาง จ ากดั (มหาชน) 


